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PLAN DE MASURI S
Privind limitarea propagarii virusului Covid 19 si a efectelor salef//'ﬁ

A. Masuri preventive

Masurile de preventie a propagarii virusului Covid 19 au in vedere:

a. Limitarea prezentei personalului in spatiile de lucru si a deplasarii de la locuinta proprie
la locul de munca si invers, la minimum necesar. In acest sens:

- Conform art. 33 din Decretul prezidential nr. 195/2020, acolo unde este posibil, se
introduce munca la domiciliu sau in regim de telemunca, prin act unilateral al
angajatorului sau la cererea angajatilor care findeplinesc conditiile pentru

carte funciara si inspectorii Tsi pot desfasura activitatea la locuinta proprie sau alta
locatie declarata, cu conditia sa aiba acces la internet nelimitat. In cazurile in care
la locatia declaratd nu dispun de calculatoare proprii, angajatorul, prin decizie, le va
pune la dispozitie calculatoarele existente la locul de munca.

Preconditii:

e Angajatorul va asigura accesul sau va pune la dispozitia personalului informatii din:
program legislativ, cartile funciare si mapa cu acte scanate (unde exista), acces
mail de serviciu;

e Notarii vor atasa la cererile online actele scanate si semnate cu semnatura
electronica calificata;

e Persoanele fizice autorizate vor atasa la cererile de receptie, PAD-urile (planurile
de amplasament si delimitare) si documentele necesare receptiei, scanate si
semnate cu semnatura electronica calificata;

e Alte grupuri profesionale (executori judecatoresti, parchete, instante de judecats,
etc), vor primi la cerere acces online pentru inregistrarea cererilor de inscriere, in
conditii similare.

e Se recomanda ca tarifele cererilor de receptie, depuse de persoanele autorizate, sa
fie achitate prin virament bancar.

- Angajatii care au concedii de odihna neefectuate din anii 2018, 2019 si 2020 in
afara programarii vor putea sa efectueze aceste concedii cu conditia asigurarii
continuitatii activitatii.
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- Reuniunile comisiilor si comitetelor in cadrul institutiei se suspenda cu exceptia
situatiilor exceptionale cand se impun sedinte ale Comitetului de Sanatate si
Securitate in Munca. - in conformitate cu art. 6 din Hotararea nr. 1 din 11.03.2020 a
Comitetului Ministerial pentru Situatii de Urgenta din cadrul Ministerului Lucrarilor
Publice, Dezvoltarii si Administratiei

- In vederea reducerii riscului de imboln&vire, cu mentinerea continuitatii activitatii, se
va limita contactul direct intre angajati (sedinte, intalniri de lucru, instruiri, convorbiri
precum si deplasarile in cadrul institutiei la cazurile strict necesare; in cazul unui
contact direct intre angajati, durata acestuia se limiteaza la minimum posibil in
raport de natura intalnirii si de spatiul, existent). - in conformitate cu art. 4 din
Hotararea nr. 1 din 11.03.2020 a Comitetului Ministerial pentru Situatii de Urgenta
din cadrul Ministerului Lucrarilor Publice, Dezvoltarii si Administratiei

- Se va limita consumul de alimente numai in intervalul de timp stabilit prin
regulamentul intern al OCPl Mehedinti si numai la locul de munca al fiecarui
angajat cu conditia dezinfectarii mainilor si a locului de munca atat inainte cat si
dupa pauza de masa. Daca este posibil se recomanda ca angajatii sa consume
alimente la domiciliu inainte si dupa programul de lucru.

- Se sisteaza activitatea de protocol la secretariatul institutiei.

- Se vor curata suprafetele cu dezinfectanti pe baza de clor sau alcool la
inceputul si sfarsitul programului de lucru.

- Documentele rezultate din activitatea curentd vor fi arhivate imediat in ordinea
solutionarii cererilor .

- Deplasarea de la locuinta proprie la locul de munca si invers se va face numai
conform declaratiior de traseu cu evitarea zonelor aglomerate. Daca traseul
obisnuit presupune traversarea unor zone aglomerate angajatii pot opta pentru un
alt traseu mai putin aglomerat cu conditia recompletarii declaratiilor de traseu.

- La intrarea in institutie, la intervale de o jumatate de ora si la iesirea din
institutie angajatii se vor spala pe maini cu o solutie de maini pe baza de alcool sau
Cu sapun.

- Mobilierul de birou va fi aranjat astfel incat sa fie evitat contactul angajatilor la o
distanta de 2 m.

- Se vor evita gesturile de politete si de afectiune (strangerea mainilor, imbratisari
etc.) Daca nu se pot evita ele vor fi urmate intotdeauna de igiena mainilor.

b. Activitatea de relatii cu publicul se sisteza in perioada 12 - 31 martie 2020, prin urmare,
publicul nu va mai avea acces in incinta oficiului urmand ca primirea sesizarilor,
petitiilor si memoriilor s& se faca prin corespondentd, folosindu-se mijloacele de
comunicare electronica (mh@ancpi.ro) si posta. Conform Decretului prezidential nr.
195/2020 privind instituirea starii de urgenta pe teritoriul Romaniei, in perioada starii de
urgenta termenele legale stabilite pentru solutionarea solicitarilor formulate in
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exercitarea liberului acces la informatiii de interes public, precum si a petitiilor se
dubleaza.

e Vor fi suspendate temporar (pana la 31 martie 2020):
o Audientele;
o Intalnirile de lucru cu grupurile profesionale.

c. Angajatii care intrd in contact cu persoanele care se intorc din tarile unde sunt
confirmate cel putin 500 de cazuri de CORONAVIRUS (COVID 19) , din zonele
carantinate, actualizate de catre CNSSU la propunerea Grupului de suport tehnico-
stiintific privind gestionarea bolilor Tnalt contagioase pe teritoriul Romaniei si publicate
pe site-ul Institutului National de Statisticd sau cu cazuri confirmate vor anunta de
urgentd conducerea institutiei si nu se vor prezenta la locul de munca . Zonele afectate
pot fi consultate la hitps://www.cnscbt.ro/index.php/1440-lista-zonelor-cu-transmitere-
comunitara-extinsa-si-a-altor-zone-afectate-de-covid/file

d. Angajatii institutiei vor populariza prin orice mijloace de care dispun faptul ca, pentru
protectia cetatenilor, cea mai buna solutie este ca persoanele aflate in afara granitelor
Romaniei sa ramana in statele unde isi desfasoara activitatea in prezent.

e. Achizitionarea de produse igienico-sanitare care vor fi achizitionate in baza referatului
de necesitate intocmit catre biroul economic.

f. Pe perioada masurii limitarii propagarii virusului Covid 19 si a efectelor sale se
suspenda, invoirile in timpul serviciului in baza biletului de voie.

Evitarea de catre angajati a locurior aglomerate, piete, magazine.

h. Se interzice participare la adunarile culturale, stiintifice, artistice, religioase, sportive si
de divertisment care presupun participarea a peste 50 de persoane, realizate in spati
inchise, inclusiv cele realizate in sali de tratament balnear, sali de fitness, saloane de
SPA-uri, de cosmetica, sali de jocuri de noroc si cazinouri etc.

i.  Se vor restrictiona efectuarea deplasarilor in interesul serviciului in interiorul si
exteriorul tarii, cu exceptia celor efectuate cu autorurismul propriu sau de serviciu in
situatii exceptionale.

j. In afara programului de lucru stabilit prin ROI, respectiv pe perioada masurii limitarii
propagarii virusului Covid 19, angajatii au obligatia sa raspunda la telefonul personal,
respectiv la telefonul de serviciu (unde este cazul) daca sunt sunati de catre sefii
ierarhici.

A. Angaijatii vor fi informati in timp util cu privire la Hotararile adoptate de catre Comitetul
National pentru Situatii de Urgentd si cu privire la Hotararile adoptate de catre
Comitetul Judetean pentru Situatii de Urgenta .

B. Masuri reactive, pentru asigurarea continuitatii activitatilor specifice in conditiile
in care o parte semnificativa a personalului cu functii esentiale.
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